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Procedimento concursal para uma vaga de Assistente Técnico — Polo de Machico

ATA NUMERO UM

----- Aos onze dias do més de dezembro do ano de dois mil e vinte, pelas dez horas, no
Conservatorio — Escola Profissional das Artes da Madeira, Eng.° Luiz Peter Clode (adiante
designado por Conservatério), da Secretaria Regional de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, sito a
Avenida Luis de Camdes, nimero um, reuniu o juri para o procedimento concursal para quatro
vagas de Assistente Operacional, o aviso serd publicado no Jornal Oficial da Regido Auténoma da
Madeira, na BEP-RAM e na pagina oficial do CEPAM -
http://www.conservatorioescoladasartes.com/area-de-pessoal/, com a presenca da Presidente:
Catarina Ramos Gomes Chefe de Divisdo dos Recursos Humanos e Vogal efetivo: Maria Helena
Aravjo da Silva Baptista — Coordenador do Nicleo Administrativo e Coordenadora Técnica e Vogal
Suplente Nuno Bernardo Sousa Santos — Coordenador do Polo de Machico e Docente, por auséncia
da vogal efetiva Patricia Abreu de Andrade — Coordenadora da area de alunos e técnico Superior,
por motivos de férias, a fim de, em conformidade com as disposigdes legais em vigor, proceder &
definicdo dos métodos de selegdio a utilizar e respetivos critérios de avaliagdo, assim como do
sistema de classificagdo final e respetiva formula classificativa, para efeitos de elaboragdo do
respetivo aviso.
-----Aberta a reunido e discutidos os critérios de selegdio e admiss&o juri determinou:------------mmnev
Area funcional: Pretende-se recrutar um trabalhador com fungSes de complexidade funcional do
grau dois, carreira/categoria de assistente técnico, com o contetido funcional descrito no anexo 3 Lei
de Trabalhadores em Fungdes Publicas (adiante designado por LTFP), nos termos do nimero dois
do artigo oitenta e oito da referida Lei, a desenvolver nas seguintes dreas de atividades; ---------nn---
e Atendimento ao publico, nomeadamente docentes, nio docentes, alunos e
encarregados de educacéo; --- ---
¢ Trabalho administrativo na 4rea de alunos, matriculas, pagamentos, faturagfo,
material/stock e recursos humanos, entre outros; --
e Controle de assiduidade de alunos, docentes e ndo docentes; -
e Troca de correspondéncia com os docentes, ndo docentes, encarregados de educacio,
alunos e a sede e/ou polos e Niicleos do Conservatério. ----
Local de trabalho: Polo de Machico do Conservatério. -
---------- Requisitos gerais: Os candidatos devem reunir cumulativamente os requisitos previstos no
artigo dezassete da Lei de Trabalhadores em Fungdes publicas (adiante designada por LTFP):--------
a) Nacionalidade portugués, quando nZo dispensada pela Constituigio, por
convengdo internacional ou por lei especial: -
b) Dezoito anos de idade completos;
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¢) Naéo inibi¢do do exercicio de fungdes piblicas ou néo interdigdo para o exercicio
daquelas a que propde desempenbhar;
d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio de fungdes;----------—-
e) Cumprimento das leis de vacinagio obrigatoria.
---------- Requisitos especiais de admissfo:----
Deter o decimo segundo ano de escolaridade ou de curso que lhe seja equiparado, nio sendo
possivel a substitui¢do do nivel habilitacional por formagdo ou experiencia profissional.
-------- Meétodos de selegéo: e
------ Os métodos de selegfio obrigatorios a utilizar neste procedimento concursal sio os definidos
nas alineas a) do nimero um e dois do artigo trinta e seis do anexo da LTFP, de acordo com o
estipulado no nimero dois do artigo dezasseis do Decreto Legislativo Regional niimero onze barra
dois mil e dezoito barra M, de trés de agosto.
------ Como método de selegdio complementar aos métodos de selegiio obrigatorios acima referidos
serd utilizada a entrevista profissional de selegfo, nos termos da alinea a) do nimero um do artigo
seis da Portaria n.° cento e vinte e cinco trago A barra dois mil e dezanove de 30 de abril (adiante
designada por Portaria)
------ Os métodos de selegdo, adotados e respetivas ponderagdes, sdo os seguintes:
A Prova de Conhecimentos (PC), a realizar-se numa tUnica fase, visa-avaliar os conhecimentos
académicos e/ou profissionais, e a capacidade para aplicar os mesmos a situagdes concretas no
exercicio de determinagéo fungo incluindo o adequado conhecimento da lingua portuguesa:--------
A ponderacfo a utilizar na PC, e na EPS € a seguinte:
- Prova de Conhecimentos — 70% -
- Entrevista profissional de sele¢do — 30%
Para os candidatos que preencham os requisitos do nimero dois do artigo trinta e seis da LTFP, os
métodos de selegdo obrigatérios, se ndo forem afastados por escrito no formulério de candidatura,
s80 0s seguintes:
A Avaliagdo Curricular (AC) que visa analisar a qualificagdo dos candidatos, ponderando os
clementos de maior relevincia para o posto de trabalho a ocupar designadamente, habilitacdio
académica ou profissional, percurso profissional, relevancia da experiéncia adquirida e da formaco
realizada, tipo de fungdes exercidas e avaliagdo de desempenho obtida.
A ponderagdo a utilizar na AC e na EPS ¢ a seguinte: -
- Avaliag¢do Curricular — 70%
- Entrevista profissional de selegdo — 30%
A Entrevista Profissional de Selecfio (EPS) visa avaliar, a experiencia profissional e aspetos
comportamentais, nomeadamente os relacionados com a capacidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal sendo apreciados os fatores: “Capacidade de Relagfio Interpessoal e
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Comunicagdo”, “Motivagiio”, “Sentido de Responsabilidade”, “Tolerdncia a Pressio e
Contrariedades “e “Trabalho de Equipa e Cooperagfo”.
Cada um dos métodos de selegdio é eliminatério pela ordem enunciada na lei, quanto aos
obrigatérios, e pela ordem constante da publicitagfio quanto ao método complementar. E excluido
do procedimento o candidato que tenha obtido uma valoragfo inferior a nove virgula cinco valores
num dos métodos de selegdo, bem como a nfo comparéncia a qualquer um dos métodos de selecéo,
ndo lhe sendo aplicado o método de selegdo seguinte, nos termos dos niimeros nove e dez do artigo
nove da Portaria.
A prova de conhecimentos serd de natureza tedrica e realizagio individual, em suporte de papel e
sob forma escrita, sem possibilidade de consulta e tera duragio maxima de sessenta minutos,
versando essencialmente sobre os seguintes temas:
----- De caréter geral:
a. Constituigdo da Repiblica Portuguesa;

Cédigo do Procedimento Administrativo - Decreto-Lei n.° 4/2015 e 7 de janeiro; -----
Lei geral do Trabalho em Fungdes Publicas - Lei n.° 35/2014, de 20 de junho; --------
Cédigo do Trabalho - Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro;
Lei Orgéanica da Secretaria Regional de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia - Decreto
Regulamentar Regional n.° 2/2020/M, de 9 de janeiro;
f. Lei Orgénica do Conservatério — Escola Profissional das Artes da Madeira, Eng.°

Luiz Peter Clode, Decreto Regulamentar Regional n.° 3/2020/M, de 9 de janeiro que

procede & primeira alteragio ao Decreto Regulamentar Regional n.° 5/2019/M, de 7

de agosto.

----- De caracter especifico:
Estatuto do Aluno e Etica Escolar da Regifo Auténoma da Madeira - Decreto Legislativo Regional
n.° 21/2013/M, de 25 de junho. -Devem ser consideradas todas as
atualizagBes e alteragdes que, entretanto, venham, a ser efetuadas a legislagfio indicada no presente
aviso até a data da publicagfo do aviso.
Na valoragdo dos métodos de sele¢do sio adotadas diferentes escalas de classificago, de acordo
com a especificidade de cada método, sendo os resultados convertidos para a escala de zero a vinte
valores.
A ordenagéo final (OF) dos candidatos que completem o procedimento é efetuada de acordo com a
escala classificativa de zero a vinte valores, em resultado da média aritmética ponderada das
classificagbes quantitativas obtidas em cada método de selegio e sera efetuada através das seguintes
férmulas, consoante os casos: ----
OF = (PCx70€+EPSx30%)

Sendo:

OF = Ordenagdo Final-

o e o
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PC = Prova de Conhecimentos
EPS = Entrevista Profissional de Selegédo
OF = (ACx70€+EPSx30%)
Sendo: -——-
OF = Ordenagéo Final
AC = Avaliagdo Curricular
EPS = Entrevista Profissional de Sele¢do------

Em caso de igualdade de valoragfio, observar-se-a o disposto no artigo vinte e sete da Portaria.
Subsistindo empate na valoragéo prevalece o critério de ordem crescente da idade dos candidatos. --

Motivos de exclusiio: Sdo motivos de exclusdo do presente procedimento: -
a) N&o possuir os requisitos gerais e especiais definidos no aviso de abertura.-------------

b) A ndo comparéncia dos candidatos a qualquer um dos métodos de selec¢io que

exijam a sua presenga

c) A obtengdo de uma valorago inferior a 9,5 valores em qualquer método de selecgdo

aplicado, ndo sendo, neste caso, aplicado o método seguinte.

d) Nio serdo aceites candidaturas enviadas por correio eletronico.-- .

E nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunifio da qual para constar se lavrou a presente ata
que, depois de lida e aprovada, segue assinada pelos membros do juri.

~ O Presidente
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