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Procedimento concursal para quatro vagas de Assistente Operacional

ATA NUMERO UM
----- Aos onze dias do més de dezembro do ano de dois mil e vinte, pelas dez horas, no
Conservatorio — Escola Profissional das Artes da Madeira, Eng.® Luiz Peter Clode (adiante
designado por Conservatério), da Secretaria Regional de Educagfo, Ciéncia e Tecnologia, sito a
Avenida Luis de Camdes, nimero um, reuniu o jiri para o procedimento concursal para quatro
vagas de Assistente Operacional, o aviso sera publicado no Jornal Oficial da Regidio Auténoma da
Madeira, na BEP-RAM e na pagina oficial do CEPAM -
http://www.conservatorioescoladasartes.com/area-de-pessoal/, com a presenca da Presidente:
Catarina Ramos Gomes Chefe de Divisio dos Recursos Humanos, Vogal efetivo: Maria Helena
Aratjo da Silva Baptista — Coordenador Técnico e Vogal Suplente José Mario Gouveia Baptista —
Encarregado Operacional, em virtude do Vogal efetivo-Fernando Agrela Campos estar ausente por
motivo de trabalho externo, nomeadamente pertencer ao juri de um procedimento concursal na
Diregéio Regional de Administragdo Escolar, a fim de, em conformidade com as disposi¢des legais
em vigor, proceder a defini¢do dos métodos de selegfo a utilizar e respetivos critérios de avaliagio,
assim como do sistema de classificagéo final e respetiva formula classificativa, para efeitos de

elaboragio do 1eSPetivo AVIS0.-==memmmmm e e e
----- Aberta a reunido e discutidos os critérios de selegfo e admissfo jiri determinou:------------==--
-------- Area funcional: Pretende-se recrutar um trabalhador com fungdes de complexidade funcional
do grau I, carreira/categoria de assistente operacional, com o contetido funcional descrito no anexo
a LTFP, nos termos do n.° 2 do artigo 88.° da referida Lei, de acordo com as seguintes referéncias:-
----------- Referéncia niimero um barra dois mil e vinte — Local de trabalho Niicleo de Sio

e Limpeza e manutengdo das instalagdes do nuicleo — espago interior e exterior;---------
e Controle de entrada e saidas dos alunos, docentes, ndo docentes ¢ encarregados de
EAUCAGAD === m e e
e Fungdes de abertura e encerramento do NUCIE0, =====mmmmmmmm e
e Carregamento de materiais/instrumentos, apoio a evVentos,-------=-=mmmmmmmemmmmsmmnnns
---------- Referéncia niimero dois barra dois mil e vinte — Local de trabalho Polo de Sio
M AL 0 e e e e
e Limpeza e manutengfo das instalagdes do polo — espago interior ¢ exterior;------------
e Controle de entrada e saidas dos alunos, docentes, ndo docentes e encarregados de
EAUCAGHD = m e
e Fungdes de abertura e encerramento do NUCIEO;--=-=r=mmmmmmmmm e meeae
o Carregamento de materiais/instrumentos, apoio a eventos.
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2 G T—— Referéncia nimero trés barra dois mil e vinte — Local de trabalho Sede, Polos e

Niicleos do Conservatorio: - === e e s
o Limpeza e manutencéo das instalagdes— espaco interior e exterior;--=-=--======nsuum--
o Controle de entrada e saidas dos alunos, docentes, ndo docentes e encarregados de
CUUCAGAD = === == o e e e e e e e
o Fungdes de abertura e encerramento das instalagdes;------========nmmmmmmmmrrr e
®  MOLOTISIA] === mm e m e oo e
o Carregamento de materiais/instrumentos, apoio a €VeNntos.==========n=smmmmmmmmmmmmmne
---------- Referéncia niimero quatro barra dois mil e vinte — Local de trabalho Sede, Polos ¢
Niicleos do ConservatOrio: - -mmmem oo s s e
e Motorista de ligeiros e de pesados;-=-=-=======mmmmmmm e
o Controle de entrada e saidas dos alunos, docentes, ndo docentes e encarregados de
CAUCAGAD === o e e e
e Fungdes de abertura e encerramento das instalagdes.-=-=-=-=======zemmmmmmmmee
e Carregamento de materiais/instrumentos, apoio a eVentos.--=-=-=-====s=nmmmmmmmmmu-

a) Nacionalidade portugués, quando ndo dispensada pela Constituigdo, por

convengfo internacional ou por lei especiali=-==-=====-smmmrmmmmmm e
b) Dezoito anos de idade completos;=--======mmmmmmmmm e e
¢) Nao inibi¢do do exercicio de fungdes publicas ou nédo interdigfdo para o exercicio

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio de fungdes;----===----
e) Cumprimento das leis de vacinagfo obrigatoria.-==-==-=====memmemmmmmeme e

VH Q@I @ mmm e
------ Deter a escolaridade obrigatéria de acordo com a idade ndo sendo admitidos candidatos

detentores de formagao ou experiencia profissional substitutiva daquele grau habilitacional,----------
---------- Referéncia niimero dois barra dois mil e vinte — Local de trabalho Polo de Sio
M A N0 == e e

------ Deter a escolaridade obrigatoria de acordo com a idade ndo sendo admitidos candidatos
detentores de formagdo ou experiencia profissional substitutiva daquele grau habilitacional .-------~--
---------- Referéncia niimero trés barra dois mil e vinte — Local de trabalho Sede, Polos e
INUCIeos A0 ConSErVaAtOri0: = nrmrm e st i e
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------ Deter a escolaridade obrigatéria de acordo com a idade ndo sendo admitidos candidatos
detentores de formagdo ou experiencia profissional substitutiva daquele grau habilitacional. Carta
de CONAUGAD. - e
---------- Referéncia mimero quatro barra dois mil e vinte — Local de trabalho Sede, Polos e
NUCIE0S dO CONSEIVALOII0:mmenamm e e

------ Deter a escolaridade obrigatoria de acordo com a idade nfio sendo admitidos candidatos
detentores de formagdo ou experiencia profissional substitutiva daquele grau habilitacional. Carta
de condugdes de ligeiros e de pesados de passageiros.

------ Os métodos de sele¢dio obrigatorios a utilizar neste procedimento concursal sio os definidos
nas alineas a) do nimero um e dois do artigo trinta e seis do anexo da LTFP, de acordo com o
estipulado no nimero dois do artigo dezasseis do Decreto Legislativo Regional niimero onze barra
dois mil e dezoito barra M, de tr85 de aZOSID. === —-—m-mmmmam o e e s e s e n s
------ Como método de sele¢dio complementar aos métodos de sele¢do obrigatérios acima referidos
sera utilizada a entrevista profissional de selegdo, nos termos da alinea a) do nimero um do artigo
seis da Portaria n.° cento e vinte e cinco trago A barra dois mil e dezanove de 30 de abril (adiante
designada por Portaria)-=--==== e e

A Prova de Conhecimentos (PC), a realizar-se numa tnica fase, visa avaliar os conhecimentos
académicos e/ou profissionais, e a capacidade para aplicar os mesmos a situagdes concretas no
exercicio de determinagéo fungéo incluindo o adequado conhecimento da lingua portuguesa:--------
A ponderagfio a utilizar na PC, /e na EPS € 8 SEgUINTE;~=nsemrrmmrm oo oo oo o e s i

- Prova de Conhecimentos — 70%0=====nmmmmm e mm e

- Entrevista profissional de selegfo — 30%0-==-===nmmmmmmmm s e e
Para os candidatos que preencham os requisitos do niimero dois do artigo trinta e seis da LTFP, os
métodos de selegéio obrigatorios, se no forem afastados por escrito no formulario de candidatura,
SHO 08 SEGUINTES === o o e s
A Avaliagio Curricular (AC) que visa analisar a qualificagio dos candidatos, ponderando os
elementos de maior relevéincia para o posto de trabalho a ocupar designadamente, habilitagio
académica ou profissional, percurso profissional, relevincia da experiéncia adquirida e da formagfio
realizada, tipo de fungdes exercidas e avaliagio de desempenho obtida.-=--==s=msmsmmcmmmmmcmcoceeee
A ponderacéo a utilizar na AC e na EPS € a seguinte:=-=-neo-momomommmmm e

- Avaliag@o Curricular — 70%om====nmrrmm e e

- Entrevista profissional de seleg80 — 30%f----=-mmmmsomom e
A Entrevista Profissional de Selegdio (EPS) visa avaliar, a experiencia profissional e aspetos
comportamentais, nomeadamente os relacionados com a capacidade de comunicagiio e de
relacionamento interpessoal sendo apreciados os fatores: “Capacidade de Relagéio Interpessoal e
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Comunicagdo”, “Motivagdo”, “Sentido de Responsabilidade”, “Tolerdncia a Pressdo e
Contrariedades “e “Trabalho de Equipa € Cooperagao”.-===-====m=mmmmmmmmmcm e e
Cada um dos métodos de selegio ¢ eliminatorio pela ordem enunciada na lei, quanto aos
obrigatérios, e pela ordem constante da publicitagio quanto ao método complementar, E excluido
do procedimento o candidato que tenha obtido uma valorago inferior a nove virgula cinco valores
num dos métodos de selegdo, bem como a ndo comparéncia a qualquer um dos métodos de selegio,
néo lhe sendo aplicado o método de sele¢do seguinte, nos termos dos niimeros nove e dez do artigo
NOVE (@ POrtaria. ==mmmmm e m e o e e e e e e
A prova de conhecimentos serd de natureza tedrica e realizagdo individual, em suporte de papel e
sob forma escrita, sem possibilidade de consulta ¢ terd duragiio mdaxima de sessenta minutos,
versando essencialmente sobre 08 SEZUINEES LEIMAS === ==n=mmmmmmmmm e

a. Constituigdo da Repuiblica Portuguesa;---=-=-=======masmmmmmm oo
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Lei Orgénica da Secretaria Regional de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia - Decreto
Regulamentar Regional n.° 2/2020/M, de 9 de janeiro;---=-=======mrmmmmemmammmacaeaaanan
f. Lei Orgéanica do Conservatdério — Escola Profissional das Artes da Madeira, Eng.°
Luiz Peter Clode, Decreto Regulamentar Regional n.® 3/2020/M, de 9 de janeiro que
procede a primeira alteragdo ao Decreto Regulamentar Regional n.® 5/2019/M, de 7
e A0S0 == e e e e e e
Devem ser consideradas todas as atualizagoes e alteragdes que, entretanto, venham, a ser efetuadas

c. Relagdes INterpessoais.~=-==n=nmmmmmmmmm o e
Sera disponibilizada no site do Conservatério — Escola Profissional das Artes da Madeira, Eng.°
Luiz Peter Clode em https://www.conservatorioescoladasartes.com/area-de-pessoal/, na darea

referente ao procedimento CONCUISAl, —-n-m s e s
Na valoragdo dos métodos de selegdo sdo adotadas diferentes escalas de classificacdo, de acordo

com a especificidade de cada método, sendo os resultados convertidos para a escala de zero a vinte
VALOTES. = e e
A ordenagéo final (OF) dos candidatos que completem o procedimento ¢ efetuada de acordo com a
escala classificativa de zero a vinte valores, em resultado da média aritmética ponderada das
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classificagdes quantitativas obtidas em cada método de selegiio e sera efetuada através das seguintes

formulas, CONSOANIE 0S CASOS: =nrrmmmmrmmmmm e
OF = (PCXT0EHEPSX309/0)-=nnm e
RS e B —
OF = Ordenagfio Final--- e e e e
PC = Prova de Conhecimentos--- = nmsmmmm e
EPS = Entrevista Profissional de Selegfio---«= ==nsmmmmmmmm e

OF = (ACXT0EFEPSX30%0)--=nmmnmmmm e e
SN0 == e
OF = Ordenago Final---- s e e
AC = Avaliagao CurTiCular-===mmmm e
EPS = Entrevista Profissional de Selegfios--r-=«-ssmnmmas oo oo e
Em caso de igualdade de valoragfo, observar-se-d o disposto no artigo vinte e sete da Portaria.
Subsistindo empate na valoragdo prevalece o critério de ordem crescente da idade dos candidatos. --

Motivos de exclusiio: Sdo motivos de exclusdo do presente procedimento:---«=r===mssmzmummmcmmemme-

a) Ndio possuir os requisitos gerais e especiais definidos no aviso de abertura,-------------
b) A néo comparéncia dos candidatos a qualquer um dos métodos de selecgdio que
EX1JAIM A SUA PIESEIGA=========rmmrmmmmm e e e
¢) A obtengdo de uma valoragéo inferior a 9,5 valores em qualquer método de selecgio
aplicado, néo sendo, neste caso, aplicado 0 método seguinte.----------vecmmemmmmnmuccnen
d) Ndo serfio aceites candidaturas enviadas por correio eletrénico.--------==-===--emmmmmmmn

E nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunifio da qual para constar se lavrou a presente ata
que, depois de lida e aprovada, segue assinada pelos membros do juri.----=-=-==s=s=esececmmmmmmmmomenas
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