
Interface: 

• Breve revisão das funcionalidades bbsicas do excel; 

Fprmulas: 

• Fprmulas vs Funções 

• Soma/ soma autombtica e preenchimento autombtico 

• Funções: MIN/ MBX/ CONTAR/ CONTAR.VAL 

• Referência absoluta e relativa 

• Gestor de nomes 

• Funções de texto 

• Fprmulas de lpgica 

• PROCV e verificação de erros 

Processamento de dados 

• Remover duplicados 

• Remover linhas em branco 

• Remover formatação 

• Formatar colunas 

• Procurar e substituir 

• Formatar como tabela 

• Consolidar dados 

Tabelas dinâmicas 

• Fonte de dados 

• Criar tabela dinâmica 

• Analisar os dados 

• Agrupar dados 

• Definições dos campos valor 

Fprmulas avançadas: 

• Mais funções de lpgica 

• Funções de pesquisa 

• Encontrar a ocorrência mais frequente 

• Extrair texto 

• Cblculos com critfrios 

Segurança e tipos de ficheiros: 

• Proteger documentos 

Atalhos: 

• Atalhos de teclado comuns 

 


