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Procedimento concursal para trés vagas de Assistente Operacional 7~ /
ATA NUMERO UM J

————— Aos dezasseis dias do més de setembro do ano de dois mil e vinte e seis, pelas onze horas, no
Conservatoério — Escola das Artes da Madeira, Eng.° Luiz Peter Clode (adiante designado por
Conservatorio), da Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, sito & Avenida Luis de
Camdes, numero um, reuniu o juiri para o procedimento concursal para trés vagas de Assistente
Operacional, o aviso serd publicado no Jornal Oficial da Regido Autonoma da Madeira, na BEP-
RAM e na pégina oficial do Conservatorio- https://www.conservatorioescoladasartes.com/ofertas-
publicas/, com a presenc¢a da Presidente: Catarina Ramos Gomes - Diretora de Servigos de Recursos
Humanos, Vogais efetivos: Fernando Agrela Campos — Técnico Superior e José Mario Gouveia
Baptista — Encarregado Geral Operacional, a fim de, em conformidade com as disposi¢des legais
em vigor, proceder a definigdo dos métodos de selegfo a utilizar e respetivos critérios de avaliagéo,
assim como do sistema de classifica¢do final e respetiva formula classificativa, para efeitos de
elaboracdo do respetivo aviso.

----- Aberta a reunido e discutidos os critérios de selegdo e admisséo juri determinou:-----------------

-------- Area funcional: Pretende-se recrutar um trabalhador com fungdes de complexidade funcional
do grau um, carreira/categoria de assistente operacional, com o conteudo funcional descrito no
anexo a Lei Geral de Trabalhadores em Fun¢des Publicas (adiante designada por LTFP), nos termos
do numero dois do artigo oitenta e oito da referida Lei, de acordo com as seguintes:

e Assegurar a limpeza, conservacdo e manutengdo basica de instalagdes, equipamentos e
materiais;------- —- e

e Apoiar a organizagéo e logistica de atividades, eventos e reunides; ——--

e Assegurar o acondicionamento adequado dos materiais, garantindo a sua conservagdo e
seguranca; - - - .

e Efetuar a carga, descarga, transporte e arrumagéo de materiais, equipamentos e mercadorias;
e Efetuar transporte e distribuigdo de documentos, materiais e equipamentos; =----=--=--=-==-----

e Assegurar a vigilancia, acompanhamento e apoio aos alunos nos espagos escolares, entradas,
saidas, corredores, recreios e demais dreas comuns;

e Colaborar na gestfo e arrumagéo de espagos, arquivos e armazeéns; -
e Cumprir as normas de higiene, seguranga e saide no trabalho;

e Cumprir as normas de seguranga e saude no trabalho relativas a movimentagdo manual e
mecénica de cargas; —-

e [Executar tarefas de apoio geral ao funcionamento dos servigos; ----------

e [Executar tarefas simples de reproducdo, digitalizagdo, encadernagéo, arquivo fisico e apoio
documental, de acordo com orientagGes superiores; e

e Operar equipamentos e ferramentas necessarios ao desempenho das fung¢des; ------------------
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de acordo com as necessidades dos servigos;

e Proceder a abertura, encerramento e verificagdo de salas, espagos letivos, auditorios, areas
comuns e outras instala¢des, quando superiormente determinado; -- -—--

e Proceder a distribui¢do interna de materiais pelos diversos servigos;

e Proceder ao atendimento e encaminhamento da comunidade educativa (docentes, ndo
docentes, alunos e encarregados de educacio);, -—--

e Realizar pequenas intervengdes de manuteng¢do corrente € comunicar superiormente avarias,
anomalias ou necessidades de reparagéo; --—- ---

e Zelar pela limpeza e organiza¢o das areas de armazenamento e circulagfo de materiais. ----

e Exercer outras fungdes afins ou funcionalmente ligadas a respetiva carreira e categoria, para
as quais o trabalhador detenha a qualificagcdo adequada e que ndo impliquem desvalorizagdo
profissional. - -

---------- Requisitos gerais: Os candidatos devem reunir cumulativamente os requisitos previstos no
artigo dezassete da LTFP: -— —
a) Nacionalidade portugués, quando ndo dispensada pela Constitui¢do, por
convengdo internacional ou por lei especial: R
b) Dezoito anos de idade completos; —— -

c) Naéo inibigdo do exercicio de fung¢des publicas ou ndo interdigdo para o exercicio
daquelas a que propde desempenhar;- -

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio de fun¢des;-----------

e) Cumprimento das leis de vacinacdo obrigatdria. o --
—————————— Requisitos especiais de admissdo:------- --- - --- -
—————— Deter a escolaridade obrigatéria de acordo com a idade nfo sendo admitidos candidatos
detentores de formag#o ou experiencia profissional substitutiva daquele grau habilitacional.----------
------ Para uma das vagas € necessdrio, deter, cumulativamente, Certificado de Aptiddo de Motorista;
categoria B, D — pesados de passageiros e transporte coletivo de criangas.---

------ Nos termos dos nimero um a quatro do artigo trinta e seis da LTFP, aprovada pela Lei nimero
trinta e cinco barra dois mil e catorze, de vinte de junho, adaptada 4 Regido Autonoma da Madeira
(adiante designado por RAM) pelo Decreto Legislativo Regional nimero onze barra dois mil e
dezoito barra M, de trés de agosto, ambos os diplomas na sua redagfo atual, conjugado com os
artigos quatro e cinco da Portaria nimero quatrocentos e sete barra dois mil e vinte e trés, de
dezasseis de dezembro (adiante designada por Portaria), aos candidatos serdo aplicados os seguintes
métodos de selegdo: - --
----- Regra Geral: - -—-- e --
a) Prova escrita de Conhecimentos (PEC); -
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b) Entrevista Profissional de Sele¢o (EPS) --
————— Os candidatos nas condig¢des previstas no ntimero dois do artigo trinta e seis da LTFP, adaptada
a RAM pelo Decreto Legislativo Regional nimero onze barra dois mil e dezoito barra M, de trés de
agosto: - =i

a) Avaliag¢do Curricular (AC);

b) Entrevista Profissional de Sele¢do (EPS) --- --
A Prova escrita de Conhecimentos (PEC) serd de natureza tedrica e realizagfo individual, em
suporte de papel e sob forma escrita, sem possibilidade de consulta e terd duragio maxima de
sessenta minutos, versando essencialmente sobre os seguintes temas:

e Organizagdo e Funcionamento do XVI do Governo Regional da Madeira - Decreto
Regulamentar Regional n.° 5/2025/M, de 5 de maio, com as altera¢des introduzidas por
Decreto Regulamentar Regional n.° 15/2025/M, de 1 de outubro; -- -

e Organica da Secretaria Regional de Educagio, Ciéncia e Tecnologia - Decreto Regulamentar
Regional n.° 15/2024/M, de 23 de agosto; - -

e Orgéanica do Conservatorio — Decreto Regulamentar Regional n.° 3/2025/M, de 8 de janeiro;

e (Codigo do procedimento administrativo - Decreto-Lei n.° 4/2015 de 7 de janeiro;--------------

e Lei Geral do Trabalho em Fung&es Ptblicas — LTFP - Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, com

as alteragdes introduzidas por Declaragdo de Retificagdo n.° 37-A/2014; Lei n.° 82-B/2014;

Lei n.° 84/2015; Acorddo do Tribunal Constitucional n.° 949/2015; Lei n.° 18/2016; Lei n.°
42/2016; Lei n.° 25/2017; Lei n.° 70/2017; Lei n.° 73/2017; Lei n.° 49/2018; Lei n.° 71/2018;
Decreto-Lei n.° 6/2019; Lei n.° 79/2019; Lei n.° 82/2019; Lei n.° 2/2020; Decreto-Lei n.°
51/2022; Decreto-Lei n.° 84-F/2022; Decreto-Lei n.° 53/2023; Decreto-Lei n.° 13/2024;
Decreto-Lei n.° 12/2024.

e (Codigo do Trabalho - Lein.® 7/2009, de 12 de fevereiro com as alteragdes introduzidas por:
Declaragédo de Retificagdo n.° 21/2009; Lei n.° 105/2009; Aco6rddo do Tribunal Constitucional n.°
338/2010; Lei n.° 53/2011; Lei n.° 23/2012; Declaragdo de Retificagdo n.° 38/2012; Lei n.° 47/2012;
Lei n.° 11/2013; Lei n.° 69/2013; Acorddo do Tribunal Constitucional n.° 602/2013; Lei n.°
27/2014; Lei n.° 55/2014; Lei n.° 28/2015; Lei n.° 120/2015; Lei n.° 8/2016; Lei n.° 28/2016; Lei n.°
73/2017; Declaragdo de Retificagdo n.° 28/2017; Lei n.° 14/2018; Lei n.° 90/2019; Lei n.° 93/2019;
Lei n.° 18/2021; Decreto Legislativo Regional n.° 23/2021/A; Lei n.° 83/2021; Lei n.° 1/2022; Lei
n.° 13/2023; Declaragdo de Retificagfo n.° 13/2023; Lei n.° 32/2025. -----

Devem ser consideradas todas as atualizagdes e alteragdes que, entretanto, venham, a ser
efetuadas a legislag@o indicada no presente aviso até a data da publicagfo do presente aviso. ---------
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Na PEC € adotada a escala a de 0 a 20 valores, considerando-se a valoragdo até as centésimas. ------

A Avaliagido Curricular (AC) visa analisar a qualificagdo dos candidatos, designadamente a
habilitagdo académica ou profissional, percurso profissional, relevancia da experiéncia adquirida e
da formagdo realizada, tipo de fungdes exercidas e avaliagdo de desempenho obtida, sendo
considerados e ponderados os elementos de maior relevincia para o posto de trabalho a ocupar,
fixados pelo juri, sendo obrigatoriamente considerados, os seguintes: -

a) A habilitacdo literaria (HL); -

1. Escolaridade superior a obrigatoria — vinte valores; -

2. Escolaridade obrigatoria — dezasseis valores. -
b) A experiéncia profissional (EP) com incidéncia sobre a execucéo de atividades inerentes
ao posto de trabalho e o grau de complexidade das mesmas:
1. Com experiéncia profissional na area superior a dez anos — vinte valores; ---------
2. Com experiéncia profissional na area superior a cinco anos e até dez anos —
dezasseis valores; -- --- - -

3. Com experiéncia profissional na drea superior a um ano e até cinco anos — doze
valores; -

4. Com experiéncia profissional na 4rea até um ano — dez valores. ---=-=-==m-m-m-mem-—-

c) A formagdo profissional (FP), considerando-se as areas de formago e aperfeicoamento
profissional relacionadas com as exigéncias e as competéncias necessarias ao exercicio

da fungfo, nomeadamente, semindrios, encontros, jornadas, palestras, conferéncias e
estagios relacionados com a fung#o, tendo deliberado a seguinte classificagfo: ------------
Partindo na nota dez e até vinte valores assim distribuidos: -

1. Por cada formagdo especifica de duragfo igual ou superior a trinta horas — zero
virgula cinco valores;

2. Por cada formagéo especifica inferior a trinta horas — zero virgula vinte e cinco
valores; -

3. Por cada semindrio, encontros, jornadas, palestras, conferéncias e estagios
especificos — zero virgula dois valores. - e

O juri deliberou contabilizar apenas os certificados de a¢gdes de formagdo que mencionem o
numero de horas. - --

A classificagéio final da avaliag8o curricular sera feita através da seguinte férmula e numa escala de
zero a vinte valores:
AC=(HL+EP+FP)/3--
Em que: -

AC — Avaliagdo Curricular; —_—
HIL, — HabilitagBes LItErarias: = wssscrmrmssssmmemsrssmmmssmamm———-
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EP — Experiéncia Profissional; ----- - ——- .
FP — Formag@o Profissional; ---- s A S A R

S6 serdo contabilizados os elementos relativos as habilitagdes, formagdes profissionais, experiéncia
e avaliagdo do desempenho que se encontrem devidamente concluidos e comprovados por
fotocopia. -

A Entrevista Profissional de Avaliacdo (EPS) visa avaliar, de forma objetiva e sistematica, a
experiéncia profissional e os aspetos comportamentais evidenciados durante a intera¢do
estabelecida entre o Juri e o candidato. A entrevista profissional de sele¢fo ¢ avaliada segundo os
niveis classificativos de Elevado, Bom, Suficiente, Reduzido e Insuficiente, aos quais
correspondem, respetivamente, as classificagdes de 20, 16, 12, 8 e 4 valores, sendo o resultado
obtido através do calculo da média aritmética simples das classificagdes obtidas em cada pardmetro,
na escala de 0 a 20 valores. - e -

A valoragdo dos métodos de sele¢do anteriormente referidos serd convertida numa escala ade zero a
vinte valores, de acordo com a especificidade de cada método e de cada candidato através da
aplicagéo das seguintes formulas finais:
CF = [(PEC x 70%) + (EPS X 30%0)] =====nmmmmmmmmm e
Para os candidatos nas condig¢des previstas do nimero dois do artigo trinta e seis da LTFP, adaptado
a RAM pelo Decreto Legislativo Regional ntimero onze barra dois mil e dezoito barra M, de 3 de
agosto, aplica-se a seguinte formula: -
CF = [(AC x 70%) + (EPS x 30%)] e
CIN) U, = e e
CF = Classificagéo Final e ---
PEC = Prova Escrita de Conhecimentos - --- --- -
EPS = Entrevista Profissional de Sele¢io - --- -—--
AC = Avaliagdo Curricular --

Cada um dos métodos de selegdo obrigatérios e complementares € eliminatério nos termos do
numero nove e numero dez do artigo oito da Portaria. E excluidos dos procedimentos o candidato
que tenha uma valoragdo inferior a nove virgula cinco valores em qualquer um dos métodos de
selecdo. e L LS L LR -

Nos calculos dos valores obtidos por cada candidato, ¢ adotada a escala de zero a vinte valores,
considerando-se a valoragfo até as Centésimas. =-=-=-====mmmmmmmmm e

Para efeitos de igualdade de valorag#o, o jari aplicara as regras definidas no artigo vinte e trés da
Portaria. Persistindo a igualdade de valoragfo, sera dada preferéncia ao candidato mais jovem.

----- A presente ata anexa-se as grelhas de avaliacdo curricular e da entrevista profissional de
selecdo. ----
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------------ Nada havendo mais a tratar, foi lavrada a presente ata que, depois de lida e achada
conforme, foi assinada pelos elementos do juri. --------=-=--==-=--- -

- O Presidente

/
7 /.

£ ///fi/ T B _—

(Catarina Gomes)

s

OS VOGAIS

(yﬂi/r/iO/B/'Ti)/tista)
[

\—""
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FICHA AVALIAGAO CURRICULAR

Pardmetro: Habilitagdo Académica (HAB)

Valoragdo da

Superior a obrigatéria Obrigatdria .
Escolaridade Habilitagdo
Pardmetro: Experiéncia Profissional (EP)
Descricao da Experiéncia Durardo Pontuagao
Valoragao da Experiéncia Profissional
Pardmetro: Formacao Profissional (FP)
Descri¢do da Formacgdo Pontuagao

Valoragdo da Formacgdo Profissional

AC=HAB+EP+
Classificagao Final ¢ P

3

na qual:

AC = Avaliagdo Curricular

HAB = Habilitagdo Académicas
EP = Experiéncia Profissional
FP = Formagdo Profissional
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